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为规范协会现金使用、管理、明确使用范围，加强财务监督，根据国家财经法规和协会实际情况，特制定本制度。
1、现金收入须及时送交财务报账，严禁截留收入或坐支现金。
2、库存现金限额原则上以满足协会3～5天零星开支为标准，一般不超过2000元。超过限额的部分应及时存入银行。
3、现金支付手续要齐全，报销单据正确合法。经办人应在领导审核签字后方可报销。
4、库存现金、现金支票及转账支票由出纳人员保管，银行预留印鉴应由两人以上分别保管（即财务专用章，法人章，应当由两人以上分别保管，不得由一人保管所有银行预留印章）。
5、出纳人员对库存现金要做到日清月结，账实相符，出纳人员发现账款不符应及时报领导并追查原因，追究相关人员责任。
6、财务部门负责人不定期对库存现金进行抽查确保现金账面余额与实际库存现金是否相符。若发现不符，及时查明原因，做出处理。主管会计应经常与出纳核对库存现金情况，重点放在账款是否相符、有无白条抵库、有无私借公款、有无挪用公款、有无账外资金等违纪行为。
7、严禁私人借用公款，严禁白条抵库，不得挪用现金。 
8、协会现金须存放专用保险柜，不准替私人存放现金，未经批准不得私自转移存放地点，防止发生意外。
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